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产品与销售资料准备清单
从已有资料开始，讨论适合你的销售工作流程。

01 知识与销售规则

公司与业务
公司名称、品牌、工厂或服务地点、主要市场与沟通语言。

产品知识
产品用途、技术规格、兼容条件、使用限制，以及常见问题的销售答复。

销售政策
交期、质保、售后、让步权限，以及需要人工确认或接手的事项。

02 产品与报价规则

产品与配置
型号或 SKU、规格单位、标准包含项、选配项与兼容关系。

价格与计算
币种、价格有效期、数量阶梯、折扣规则、贸易条款及各项费用的包含范围。

报价与 PI
报价单和 PI 的样式、抬头信息、付款节点、有效期与审批要求。

03 图片、文件与语言

产品图片与视频
对应产品、拍摄内容、适用场景、来源与可使用范围。

销售与技术文件
产品目录、规格书、相关证书或检测资料、安装与使用说明。

语言与版本
原版与现有译版、对应语言和版本日期，标明仍在使用的资料。

想在演示中重点讨论的问题

有现成资料即可，不必为预约重新制作。首次沟通也可以先使用公开或模拟需求。
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